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RESOLUCION No. 00104-DIGERCIC-DNAJ-2014

Ing. Jorge Oswaldo Troya Fuertes
DIRECTOR GENERAL DE REGISTRO CIVIL,
IDENTIFICACION Y CEDULACION

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto del Congreso de la Republica del Ecuador, s/n,
publicado en el Registro Oficial No. 1252 de 29 de octubre de 1900, se
expide la Ley de Registro Civil y se establece desde el 1 de enero de 1901,
en la Republica el Registro Civil...;

Que, mediante Decreto Supremo 278 publicado en el Registro Oficial No. 070 de
21 de abril de 1976, se expide la Ley de Registro Civil, Identificacion y
Cedulacion;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 331 publicado en el Registro Oficial No.
70 del 28 de julio de 2005, se cred el Sistema Nacional de Registro Civil,
Identificacién y Cedulacién, con el cardcter de tnico y con el fin de
garantizar el derecho a la identidad de los ciudadanos ecuatorianos y de
los extranjeros residentes en el territorio nacional, para el ejercicio de sus
derechos constitucionales;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 8 publicado en el Registro Oficial No. 10,
de 24 de agosto de 2009, se adscribe la Direccién General de Registro Civil,
Identificacién y Cedulacién al Ministerio de Telecomunicaciones y
Sociedad de la Informacién, y en el inciso segundo del articulo 21 se
establecié: “La Direccién General de Registro Civil, Identificacion y
Cedulacién serd una entidad descentralizada y desconcentrada
administrativa y financieramente, su representante legal sera el Director
General y podra dictar la normativa interna de caracter general...”;

Que, el articulo 260 de la Constitucién de la Reptiblica, establece que el Estado
central tendra competencia exclusiva sobre el registro de personas;

Que, el articulo 4 del Decreto Ejecutivo No. 331 publicado en el Registro Oficial
No. 70 de fecha 28 de julio de 2005, establece: “El Gobierno Nacional, a través
de la Direccién General de Registro Civil, Identificacion y Cedulacion, ejeyeé la

gﬂ servicios... El ente rector del Sistema Nacional de Registro Civil seyf
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Que, la Direccién General de Registro Civil, Identificacién y Cedulacién, en aras
de dinamizar sus servicios, desarrollé instrumentos juridicos para regular
lo que se encontraba previsto en la Ley de Registro Civil, Identificacion y
Cedulacién que data del afio 1976;

Que, en el intento de reglamentar las disposiciones contenidas en la Ley de
Registro Civil, Identificacién y Cedulacién, se expidi6 la Resolucién No.
006-DIR-G-07 de fecha 19 de noviembre de 2007 que tenia como objeto:
“...establecer y estandarizar los procedimientos para ejecutar los diferentes
procesos del Sistema Nacional de Registro Civil, Identificacién y Cedulacion,
haciendo referencia a las leyes anexas, conexas, tratados Yy convenios
internacionales...”;

Que, la Resolucién No. 006-DIR-G-07 de fecha 19 de noviembre de 2007
contenia disposiciones que estaban limitando o restringiendo el ejercicio
del derecho a la identidad personal previsto en el numeral 28 del articulo
66 de la Constitucién de la Reptblica;

Que, el Presidente Constitucional de la Republica, mediante Decreto Ejecutivo
No. 149 de fecha 20 de noviembre de 2013, en articulo 5 dispuso: “La
administracién piblica central, institucional y que depende de la Funcién
Ejecutiva establecerd la gestion con enfoque en la simplificacion de trimites. La
gestion publica propenderd progresivamente a la disminucion y la eliminacién de
la duplicidad de requisitos y actividades que debe realizar el ciudadano frente a la
administracién para acceder a servicios eficientes, transparentes y de calidad.

La simplificacion de tramites tendrd como finalidades las de facilitar la interaccion
entre el ciudadano, empresa y la Administracion Publica en la prestacion de los
servicios a que estd obligada; facilitar el acceso y ejecutar dgilmente los tramites
que deben realizar los ciudadanos para acceder a dichos servicios; racionalizar el
uso de recursos publicos; y reducir los costos, tiempos y pasos de transaccion al
ciudadano, empresas vy administracion publica. Igualmente facilitard la
interconexién e interaccion de registros de datos piiblicos entre las diferentes
instituciones de la administracién piiblica, garantizando asi la eficiencia y el uso
adecuado de las herramientas tecnoldgicas con las que cuenta el Estado
Ecuatoriano.”;

Que, el articulo 7 del Decreto Ejecutivo No. 149 establece que:

%\%dministmcién publica, central, institucional y que depepde de la
= jecutiva. (...)";
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Que, inspirados en los nuevos principios y dogmas constitucionales, esta
Institucién se encuentra en la imperiosa necesidad de actualizar los
instrumentos juridicos que se expidieron y que tenian como finalidad
regular lo previsto en la Ley de Registro Civil, Identificacién y Cedulacién,
razén por la cual, mediante Resolucién No. 0091-DIGERCIC-DNAJ-2014
de fecha 13 de mayo de 2014 se derogaron varias resoluciones atentatorias
contra el derecho a la identidad; y,

En ejercicio de las atribuciones conferidas por el articulo 2 de la Ley de Registro
Civil Identificacién y Cedulacién, vy el articulo 4 del Decreto Ejecutivo No. 331,
publicado en el R.O. 070 de 28 de julio 2005,

RESUELVE:

Articulo 1.- Objeto.- Expedir el instructivo de los servicios de cedulacién y
registro civil que presta la Direccién General de Registro Civil, Identificacion y
Cedulacién.

Articulo 2.- Ambito de aplicacién.- obligatoria en todos los servicios de
cedulacién y registro civil, a nivel nacional y en el exterior, a través de los
consulados en el ambito de registro civil.

1. DEL SERVICIO DE CEDULACION.

La Direccién General de Registro Civil, Identificaciéon y Cedulacién, ejercera la
rectoria sobre la regulacién, custodia, acceso, mantenimiento y actualizacion de
los documentos, procedimientos, registros fisicos y/o digitales que aseguren la
consecucién de los fines del Sistema Nacional de Registro Civil, Identificacién y
Cedulacion.

1.1. OBJETIVO.

Implementar, regular, simplificar y estandarizar los requisitos y lineamientos
servicio de identificacion y cedulacion.

1.2. AMBITO DE APLICACION.

Todas las y los ciudadanos ecuatorianos y extranjeros que requier
de identificacién y cedulacion.
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1.3. MARCO JURIDICO.

Constitucién de la Repuiblica del Ecuador.

Ley de Registro Civil, Identificaciéon y Cedulacién.
Ley de Extranjeria.

¢ Ley de Naturalizacion.

e Cobdigo Civil.

Coédigo de Procedimiento Civil.

Cédigo Penal

Codigo de Procedimiento Penal.

Ley de Donacién de Organos y Tejidos.

Ley de Educacién.

¢ Normas Internacionales de Aviacién Civil (ICAO).
e Ley Organica de Discapacidades.

e Reglamento a la Ley Orgénica de Discapacidades.

e Cdbdigo de la Nifiez y Adolescencia.

¢ Convenios Interinstitucionales.

e Legislacién anexa y conexa.

1.4. REQUISITOS OBLIGATORIOS PARA CEDULACION.

1.4.1 CEDULACION A ECUATORIANOS POR PRIMERA VEZ
(Personas que no han obtenido antes una cédula)

a) Comprobante de pago correspondiente a la tarifa vigente.

Nota aclaratoria: Para los casos de cedulacién por primera vez, a partir de
los 18 afios o con inscripcién tardia, se solicitard internamente la
inscripcién de nacimiento.

142 CEDULACION A ECUATORIANOS POR RENOVACION
(Personas que ya hayan tenido una cédula de papel o una cédula
electrénica)

a) Comprobante de pago correspondiente a la tarifa vigents.

1.4.3 CEDULACION A EXTRANJEROS POR PRIM
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d

<)
d)

Direccién General de Extranjeria del Ministerio de Relaciones
Exteriores y Movilidad Humana.

Original del pasaporte vigente.

Original de la visa vigente.

1.4.4 CEDULACION A EXTRANJEROS POR RENOVACION

a)
b)

c)
d)

Comprobante de pago correspondiente a la tarifa vigente.
Original del certificado de registro y empadronamiento de
extranjeros inmigrantes de renovacién vigente, expedida por la
Direccién General de Extranjeria del Ministerio de Relaciones
Exteriores y Movilidad Humana

Original del pasaporte vigente.

Original de la visa vigente.

1.4.5 CEDULACION A ECUATORIANOS POR NATURALIZACION

a)

b)

Comprobante de pago correspondiente a la tarifa vigente.
Carta de Naturalizacion.

Nota aclaratoria.- Cuando el usuario ingrese por primera vez al sistema
de captura biométrica, se solicitard internamente la carta de
naturalizacién, debidamente legalizada por la oficina de Registros del

Exterior.

1.4.6 CEDULACION A USUARIOS CON DOBLE NACIONALIDAD

a)

b)

)

www.reqistrocivil.qob.ec

Comprobante de pago correspondiente a la tarifa vigente.
Verificacién en el sistema informatico de la nacionalidad
ecuatoriana.

Certificado de nacimiento, carta de naturalizacién o
nacionalidad emitida por la autoridad competente

€aso.

W
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1.5 REQUISITOS COMPLEMENTARIOS PARA ECUATORIANOS Y

-

EXTRANJEROS RESIDENTES.
1.5.1 INSTRUCCION EDUCATIVA

a) Original del documento que acredite el nivel de instruccion
(Bésica, Bachillerato, Superior). De no presentar un documento
que acredite el nivel de educacién, se verificard que el usuario
sepa leer y escribir para registrar la instruccién como “Inicial”
caso contrario se ingresard como nivel de instruccion
“Ninguna”.

Nota aclaratoria.- En caso de que el documento que acredite el nivel de
estudios sea del exterior se requiere la presentacién del documento
apostillado o legalizado y debidamente traducido legalmente, de ser el
caso.

1.5.2 PROFESION / OCUPACION

a) Profesién: Se actualizard en funcién del titulo registrado en la
entidad competente (no se requiere presentacion fisica del
titulo).

b) Ocupacién: Manifestacion verbal del usuario, siempre y cuando
conste habilitado en el sistema de captura biométrica.

Nota aclaratoria.- En caso de que el titulo se encuentre registrado en la
entidad competente en otro idioma, se requiere la presentacién del titulo
apostillado o legalizado y traducido legalmente, de ser el caso.

Nota aclaratoria.- La Direccién General de Registro Civil, Identificaciéon y
Cedulacién, no es la entidad que certifica ocupaciones y profesiones, estos
datos son referenciales para la identidad de las personas.

1.5.3 DOMICILIO

a) Se registrara la manifestacion verbal del usuario.

Nota aclaratoria.- En caso de convenios especificos de cpoperacion se
estableceré la direccién a través de lo estipulado &n el conveni
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1.5. 4 MIEMBROS DE LA FUERZA PUBLICA

a) En caso de que el usuario se encuentre en servicio activo o
pasivo, deberd presentar la credencial o el certificado que lo
acredite o se realizard la consulta de datos en linea cuando se
encuentre habilitado el servicio de interconexién de datos.

Nota aclaratoria: Se haré el registro como miembro de la fuerza publica en el
documento de identidad solo si el usuario asi lo solicitare.

1.5.5 DISCAPACIDAD

a) Se presentara original del Carné del CONADIS o certificado
emitido por la autoridad competente o se realizaré la consulta
de datos en linea del Ministerio de Salud Piiblica, en donde se
determine el porcentaje de discapacidad cuando se encuentre
habilitado el servicio de interconexién de datos.

1.6 LINEAMIENTOS GENERALES:

Ser4 requisito fundamental la presencia del usuario para la ejecucion del servicio
de Identificacién y Cedulacién.

1.6.1 FOTOGRAFIiA

a) La captura de la fotografia del usuario debe ajustarse a los
reglamentos internos.

1.6.2 CEDULACION A EXTRANJEROS PRIMERA VEZ Y/O
RENOVACION

a) En el caso de existir error en la documentacién presentada como
requisitos para extranjeros, el usuario debera corregir la misma
para continuar con el procedimiento de cedulacion.

b) La cedulacién de usuarios extranjeros por primera vez y/o

atencion: agencia matriz de la ciudad de Quito; age

principal de Guayaquil; agencia de la ciudad de Cughca y
agencias que se autoricen para el efecto.

¢) El usuario extranjero que se cedula por primera vez

su documento por renovacién, se debe enrolar comg
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el pasaporte, la visa y el certificado de registro y
empadronamiento de extranjeros inmigrantes; documentos que
seran digitalizados para generar los respaldos necesarios para la
entrega del documento tinico de identificacion.

1.6.3 CEDULACION A ECUATORIANOS POR NATURALIZACION

La cedulacién de ciudadanos ecuatorianos por naturalizacién s6lo
se podréd realizar en los siguientes puntos de atencién: agencia
matriz de la ciudad de Quito; agencia principal de Guayaquil;
agencia de la ciudad de Cuenca y agencias que se autoricen para el
efecto. Esto aplica para los casos que ingresan por primera vez al
sistema de captura biométrica; la renovaciéon se podra realizar en
cualquier agencia de registro civil a nivel nacional.

1.6.4 ENROLAMIENTO
Presencia del menor (de 2 a 17 afios).

1.6.5 ACTUALIZACION DE INFORMACION
No constituye emisién de documento.
2. DE LOS SERVICIOS DE INSCRIPCION DE NACIMIENTOS,
MATRIMONIOS Y DEFUNCIONES.
2.1. OBJETIVO

Implementar, regular, simplificar y estandarizar los requisitos y lineamientos de
los servicios de inscripcién de nacimientos, matrimonios y/o defunciones.

2.2. AMBITO DE APLICACION

El presente instructivo se aplicard a todas las y los ciudadanos ecuatorianos y
extranjeros residentes y no residentes en el territorio ecuatoriano quienes {‘
requieran los servicios de inscripcién de nacimientos, matrimonios y/o
defunciones.
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2.3. MARCO JURIDICO

Constitucion de la Republica del Ecuador.
Convenios internacionales

Ley de Registro Civil, Identificacién y Cedulacién.
Ley de Extranjeria.

Ley de Naturalizacién.

Cédigo Civil.

Cédigo de procedimiento Civil.

Cédigo Penal

Cédigo de Procedimiento Penal.

Ley de Educacion.

Ley Organica de Discapacidades.

Reglamento a la Ley Orgéanica de Discapacidades.
Cédigo de la Ninez y Adolescencia.

Convenios Interinstitucionales.

Legislacién anexa y conexa.

2.4. REQUISITOS PARA INSCRIPCION DE NACIMIENTOS

2.4.1. INSCRIPCION OPORTUNA DE NACIMIENTO

a) Formulario original del INEC (Estadistico de Nacido Vivo),
fisico o digital, cuando se encuentre habilitado el servicio de
interconexion de datos.

Con atencién médica profesional

Nacimiento sin atenciéon médica profesional

4

www.registrocivil.gob.ec www.tramiteciudgdano.gobec

El formulario INEC contendra:
- Firma, c6digo médico y sello del profesional que atendié
el parto. Estdn exentos del requisito del sello médico los
profesionales que se encuentren realizando la préctica

rural dentro de un establecimiento de salud.
- Nombre y sello del establecimiento de salud dond
ocurrié el nacimiento.

- Declaracién del solicitante y de dos testigo
(realizado en los formularios pre impregos de 1

DIGERCIC o en una notaria). Con esta decldracion se

Matriz AV. Amazonas 1014 y Naciones Unidas, esquina
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llenado el Informe de Estadistico de Nacido Vivo (INEC)
por el delegado de Registro Civil.

b) Documento de identificacién de la madre obligatorio.

¢) Documento de identificacién del padre en caso de que quiera
reconocer al menor.

d) Comparecencia de los padres, si no estuvieren casados entre si.

e) Declaracion juramentada conferida ante autoridad competente
si tuviesen Unién de Hecho, en conformidad al Articulo 222 del
Cédigo Civil.

f) Documento de identificacion del solicitante de la inscripcién, si
no fuera hecha por los padres o por sus mandatarios (poder
especial.)

2.4.2. INSCRIPCION TARDIA DE NACIMIENTO
A partir de los 31 dias hasta los 17 aifios

a) Razén de no inscripcion.
b) Se solicitaran los mismos requisitos de la inscripcién oportuna.

A partir de los 18 afios

a) Comprobante de pago correspondiente a la tarifa vigente.

b) Razén de no inscripcion.

¢) Declaracién del solicitante y de dos testigos idéneos (realizado
en los formularios pre impresos de la DIGERCIC o en una
notaria) sobre el hecho, con la cual serd llenado el Informe
Estadistico de Nacido Vivo (INEC) por el delegado de Registro.

d) Certificado de estudios otorgado por el establecimiento
educativo correspondiente, si estuviese estudiando.

2.4.3. REQUISITOS PARA EL REGISTRO DE NACIMIENTOS
OCURRIDOS EN EL EXTERIOR

Para las inscripciones de nacimiento de hijos de padre o madre ecuatorianos,
rridos en el exterior, que no se encuentren realizadas en el(corres diente
onsulado se solicitara lo siguiente:

a) Comprobante de pago correspondiente a la tarifa vigente.

Matriz AV. Amazonas 1014 y Naciones Unidas, esquina
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;

b)
o)

d)

e)

Razén de no inscripcion.

Certificacion de nacimiento del pais de origen debidamente
apostillada o legalizada y traducida legalmente si fuera el caso
y/o certificacién emitida por el Cénsul o Embajada de su pais
acreditado en el Ecuador y traducida legalmente, si fuera el
caso.

Documento de identidad original de unos de los padres que sea
ecuatoriano en el caso de ser menor de edad. En caso de que el
solicitante sea mayor de edad, documento de identidad original.
Documento original de identidad de quien solicita la
inscripcién.

Poder especial para este acto, en caso de hacerlo mediante
procuracién judicial.

2.4.4. INSCRIPCION DE NACIMIENTO POR ADOPCION

a)
b)

)

d)

Comprobante de pago correspondiente a la tarifa vigente.
Verificar en el Sistema Informatico de la Funcién Judicial la
existencia de la sentencia ejecutoriada
(http:/ /www.funcionjudicial.gob.ec/), Consulta de Causas, y
en caso de no existir en el sistema solicitar copia de la sentencia
debidamente asentada la razén de ejecutoria o la notificacion
electrénica de la misma.

Documento de identificacién de quien solicita la inscripcién de
adopcién o sus mandatarios (poder especial), legalmente
conferidos.

En el caso de adopciones realizadas en el exterior, la sentencia
debe encontrarse, debidamente apostillada o legalizada y
traducida legalmente, si fuera el caso.

Nota aclaratoria: Se solicitard mediante tramite interno (DIGERCIC) la
certificacién subinscrita para realizar la nueva inscripcion.

2.4.5. RECONOCIMIENTOS
Reconocimiento voluntario de hijo(a)

a) Comprobante de pago correspondiente a la tarifa vigente
b) Documentos de identificacién y presencia de la persona que vay.

reconocer el acto y de dos testigos habiles e id6neos.
o) Certificacién integra de nacimiento.

www.registrocivil.gob.ec
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Nota aclaratoria: Certificacién de nacimiento emitida por trdmite interno de quien
va a ser reconocida/o.

Reconocimiento por sentencia judicial, resolucién judicial u otorgados por

notaria
a)

b)

c)

Comprobante de pago correspondiente a la tarifa vigente.

Sentencia judicial, acta notarial o resolucion judicial.
En caso de sentencia judicial se verificara en el Sistema
Informatico de la Funcién Judicial la sentencia ejecutoriada
del reconocimiento (http://www.funcionjudicial.gob.ec/),
Consulta de Causas, y en caso de no existir en el sistema
solicitar la copia certificada de la sentencia debidamente
ejecutoriada.

Se procedera a la subinscripcién de la partida de nacimiento

acorde al documento mencionado en el literal b.

2.4.6. LINEAMIENTOS GENERALES

a)

b)

)

d)

e)

No se aceptaran formularios del INEC, formatos tunicos y
formatos de declaracién con tachones, borrones o algun tipo de
enmendaduras antes de proceder a la inscripcion  de
nacimiento.

La documentacién requerida en cuanto a la identidad de los
declarantes o de quienes solicitan la inscripcidn, asi como, de los
documentos que se requieren en tramite interno, seran
registrados en el Formato Unico establecido por la DIGERCIC.
En el formato tinico deberd constar el sello y la firma del
delegado que verifico la autenticidad de los documentos.

Las inscripciones podran hacerse mediante un poder especial
otorgado por la autoridad competente.

Para las personas privadas de libertad conforme a la ley podran
realizar la inscripcion los familiares mayores de edad.

LOS DOCUMENTOS DE IDENTIFICACION VALIDOS PARA
EXTRANJEROS

a)

www.reqistrocivil.gob.ec

Si son pertenecientes a los paises miembros de la Comunidad
Andina de Naciones, se establece lo contemplado en la Decision
503 (Reconocu’mento de Documentos

agosto de 2001
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b) Si los ciudadanos pertenecen a otros paises, fuera de la
Comunidad Andina de Naciones, se solicitara el pasaporte.

¢) Para personas extranjeras refugiadas, se solicitard la credencial
de refugiado o credencial de solicitante de refugio emitido por
el Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana.

2.5. DEL SERVICIO DE INSCRIPCION DE MATRIMONIOS

2.5.1. REQUISITOS GENERALES PARA LA SOLICITUD DE
MATRIMONIO

a) Comprobante de pago correspondiente a la tarifa vigente.

b) Presencia de uno o dos contrayentes al momento de la solicitud
del matrimonio, para la verificacién de informacién.

¢) Original de las cédulas de ciudadania o documentos de
identidad actualizados de los contrayentes y testigos hébiles, si
fueran extranjeros presentar el pasaporte con el visado vigente.

d) Que testigos y contrayentes conozcan y comprendan el idioma.

e) Croquis del lugar si la celebracién del matrimonio se realizara
fuera de sede.

Nota aclaratoria: Fuera de sede: Agendar el matrimonio con al menos quince (15)
dias de anticipacion a la fecha deseada del matrimonio. En sede: Agendar el
matrimonio con tres (3) dias de anticipacién a la fecha deseada del matrimonio.

2.5.2 REQUISITOS ADICIONALES SEGUN CASOS

SI UNO O LOS DOS CONTRAYENTES TIENEN HIJOS MENORES DE
EDAD.

www.registrocivil.gob.ec www.tramiteciudadang

a) En el caso de que uno o los dos contrayentes tuvieran hijos
menores de edad, se solicitard la curaduria debidamente
protocolizada a quien tenga la custodia. En caso de no tener la
custodia, la copia certificada de la sentencia ejecutoriada o
declaracién (realizado en los formularios pre impresos de la
DIGERCIC o en la notaria) del hecho; para proceder a autorjZar
el matrimonio.

b) Si uno o los dos contrayentes estuvieren administrandg

del Cédigo Civil.

Matriz AV. Amazonas 1014 y Naciones Unidas, esquina
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Nota aclaratoria: En trdmite interno se verificara e imprimir4 las certificaciones de
nacimiento de los nifios menores, las cuales se adjuntaran en el expediente de los
contrayentes.

SI UNO O LOS DOS CONTRAYENTES SON MENORES DE EDAD

Se solicitara la autorizacién y presencia del padre y/o madre, o la persona
que ejerza la Patria Potestad, quien firmard el acta consintiendo el
matrimonio.

SI UNO O LOS DOS CONTRAYENTES SON DIVORCIADOS

a) Verificar en el sistema informético de la Funcién Judicial la
casual del divorcio (http://www.funcionjudicial.gob.ec/),
Consulta de Causas, y en caso de no existir en el sistema
solicitar la copia certificada de la sentencia debidamente
ejecutoriada.

Nota aclaratoria: Certificado integro de matrimonio con su respectiva
subinscripcién del divorcio, tramite interno.
Referencia: Art. 106 de la codificacion del Cédigo Civil.

SI UNO O LOS DOS CONTRAYENTES SON VIUDOS

a) Informacion sumaria de no tener hijos menores de edad bajo su
patria potestad, ni administrar bienes de éstos conforme al Art.
133 del Codigo Civil (realizado en los formularios pre impresos
de la DIGERCIC o en una notaria). En caso de tener hijos bajo su
patria potestad se procedera de acuerdo a los requisitos
establecidos.

Nota aclaratoria.- En el caso de que en el sistema no se encuentre actualizado el
estado civil “VIUDQ”, se solicitara internamente la partida integra de defuncién
del o la cényuge, con la cual se ingresa la defuncién en el sistema y se actualizara

el estado civil. /_;

SI UNO DE LOS CONTRAYENTES OTORGA UN PODER ESPECIAL PARA
LA CELEBRACION DEL MATRIMONIO

a) La celebraciéon e inscripcién del matrimon
mediante poder especial, otorgado ante autoridag compete
(Notario o Cénsul); se aceptara el poder especial conferido p

Matriz AV. Amazonas 1014 y Naciones Unidas, esquina
Telf.: (593) 023 814290 Fax. (593) 022 457 231 Ext.3100
Quito — Ecuador
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¥

la autoridad extranjera, embajada o consulado del pais de origen
del solicitante, apostillado o legalizado y debidamente
traducido legalmente, de ser el caso.

SI UNO O LOS DOS CONTRAYENTES SE ENCUENTRAN PRIVADOS DE
LA LIBERTAD

a) Solicitud aprobada por parte del Director del centro de
rehabilitacion social donde se encuentra recluido el contrayente,
dirigida al Director General de Registro Civil, Identificacién y
Cedulacién solicitando autorizacion para que el delegado de la
Unidad de Matrimonios pueda celebrar el hecho en el centro de
reclusion.

2.5.3 REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION DE MATRIMONIO
REALIZADOS EN EL EXTERIOR ANTE UNA AUTORIDAD
EXTRANJERA

Para las inscripciones de matrimonio celebrados en el exterior, que no se
encuentren realizadas en el correspondiente Consulado, se solicitard los
siguientes requisitos:

a) Comprobante de pago correspondiente a la tarifa vigente.

b) Razon de no inscripcion.

¢) Certificacibn de matrimonio del pais de origen debidamente
apostillada o legalizada y traducida legalmente de ser el caso
y/o certificacién emitida por el Cénsul o Embajada de su pais
acreditado en el Ecuador y traducida legalmente, de ser el caso;
adicionalmente que se encuentre homologada por la autoridad
competente o su delegada.

d) Documentos de identidad originales del o de los comparecientes
o poder especial conferido, sea por uno de ellos o en conjunto,
en caso de que no lo realicen personalmente.

Nota aclaratoria: La inscripcién de los matrimonios realizados en el exteriopSe
registrara unicamente en las Agencias Matrices de Quito, Guayaquil y Cuenca.

2.5.4 CAPITULACIONES MATRIMONIALES

a) Las capitulaciones matrimoniales legalmente otgrgadas,
adjuntaran y se haré constar en el acta matrimonigl, si ést

Matriz AV. Amazonas 1014 y Naciones Unidas, esquina
Telf.: (593) 023 814290 Fax. (593) 022 457 231 Ext.3100
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las realizan antes del matrimonio.

b) Si se presentaran después de realizado el matrimonio, se
realizara el proceso de subinscripcién de las mismas en las actas
originales.

2.5.5 LINEAMIENTOS GENERALES

a) Los contrayentes deberan cancelar el valor correspondiente a la
tarifa del Servicio prestado (Matrimonio en Sede o Fuera de
Sede), mas el valor de las cédulas con su nuevo estado civil.

b) No se aceptaran formularios del INEC, formatos unicos y
formatos de declaracion con tachones, borrones o algin tipo de
enmendaduras antes de proceder a la inscripcibn  de
matrimonio.

¢) Para la celebracion de los matrimonios que se realizan dentro o
fuera de sede que por cualquier motivo no fueren celebrados en
la fecha establecida, el valor cancelado no sera reembolsado.

d) Los datos que faltaren para el sistema y que no consten en
documentacién, serdn tomados de los formularios
institucionales de declaracién, los cuales serdn suscritos por el
delegado de Registro Civil y el usuario.

e) Los extranjeros residentes que hayan obtenido su cédula de
identidad podran contraer matrimonio en cualquier agencia de
la Direccion General de Registro Civil, Identificaciéon y
Cedulacién del pais.

f) En el formato tnico deberan constar el sello y la firma del
delegado de Registro Civil que verific6 la autenticidad de los
documentos.

EN EL CASO DE QUE LOS COMPARECIENTES O TESTIGOS SEAN
EXTRANJEROS

a) Si son pertenecientes a los paises miembros de la Comunidad
Andina de Naciones, se establece lo contemplado en la Decision
503 (Reconocimiento de Documentos Nacionales de
Identificacién), publicada en el Registro Oficial 385 del 7 de

agosto de 2001.
b) Si los ciudadanos pertenecen a otros paises, fuera de la
Comunidad Andina de Naciones, se soliqj inal del

pasaporte con su registro de ingreso.
c) Para personas extranjeras refugiadas, se solicitars
de refugiado o credencial de solicitante de refugio @

Matriz AV. Amazonas 1014 y Naciones Unidas, esquina
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el Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana.
2.6. DE LAS INSCRIPCIONES DE DEFUNCION
2.6.1. REQUISITOS INSCRIPCION OPORTUNA DE DEFUNCION

a) Formulario original del INEC (Estadistico de Defuncién), fisico
o digital, cuando se encuentre habilitado el servicio de
interconexion de datos.

Con atencién médica profesional

El formulario INEC contendra:

- Firma, c6digo médico y sello del profesional que atendi6é
el fallecimiento. Estan exentos del requisito del sello
médico los profesionales que se encuentren realizando
la préctica rural dentro de un establecimiento de salud.

- Nombre y sello del establecimiento de salud donde
ocurrid el fallecimiento.

Sin atencién médica profesional

- Declaracién del solicitante y de dos testigos idéneos
(realizado en los formularios pre impresos de la
DIGERCIC o en una notaria). Con esta declaracién sera
llenado el Informe de Estadistico de Defuncién (INEC)
por el delegado de Registro Civil.

b) Se requerird el niimero de identificacién (cédula de ciudadania,
cédula de identidad o pasaporte) del fallecido. De no poseer
ninguno de los documentos solicitados se procedera de
conformidad con la Ley de la DIGERCIC. En caso de no constar
los datos actualizados en el sistema, se deberan solicitar, segan
sea el caso y en tramite interno, los siguientes documentos
actualizados:

e De estar casados: Certificado integro de matrim

e De estar divorciados: Certificado integro de
matrimonio subinscrito.

e De estar viudo (a): Certificado integro de
y de defuncion.

Matriz AV. Amazonas 1014 y Naciones Unidas, esquina
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documento de identificacién original sea ecuatoriano o
extranjero.

2.6.2. INSCRIPCION TARDIA DE DEFUNCION

Pasadas las 48 horas de defuncién, ademés de los requisitos de la inscripcion
oportuna, se adjuntaran los siguientes:

a) Comprobante de pago correspondiente a la tarifa vigente.

b) Razén de no inscripcion.

¢) Certificado de sepultura, otorgado por el administrador del
cementerio o autoridad competente si el fallecido esta
inhumado o cremado.

Nota aclaratoria: Si administrativamente no es procedente realizar la inscripcion
tardia de defuncién por falta de pruebas, el delegado de Registro Civil, negara el
tramite por esta via, dejando a salvo el derecho a seguir la acci6én judicial de
conformidad con lo dispuesto en la Ley.

2.6.3. REQUISITOS PARA INSCRIPCION DE DEFUNCIONES
PRODUCIDAS EN EL EXTERIOR

Para las inscripciones de defuncién de ecuatorianos, ocurridos en el exterior que
no se encuentran realizadas en el respectivo consulado, se solicitara:

a) Comprobante de pago correspondiente a la tarifa vigente.

b) Razén de no inscripcion.

¢) Nombres completos y ntimero de cédula del fallecido.

d) Certificacién de defuncién del pais de origen debidamente
apostillada o legalizada y traducida legalmente de ser el caso
y/o certificacién emitida por el Cénsul o Embajada de su pais
acreditado en el Ecuador y traducida legalmente de ser el caso.

e) Para las personas que solicitan la inscripcién se requerira un ,
documento de identificacién original sea ecuatoriano o ’
extranjero.

2.6.4. INSCRIPCION DE UNA DEFUNCION
JUDICIAL

En caso de ser una inscripcion de defuncidon por sentencia
solicitara para este tramite los siguientes requisitos:

Matriz AV. Amazonas 1014 y Naciones Unidas, esquina
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a) Comprobante de pago correspondiente a la tarifa vigente.

b) Verificar en el Sistema Informético de la Funcién Judicial la
sentencia de muerte presunta debidamente ejecutoriada
(http:/ /www .funcionjudicial.gob.ec/), Consulta de Causas, y
en caso de no existir en el sistema solicitar copia certificada de la
sentencia debidamente ejecutoriada.

¢) Para las personas que solicitan la inscripcién se requerira un
documento de identificacion original sea ecuatoriano o
extranjero.

2.6.5. CERTIFICADO DE INHUMACION EN EL CASO DE
DEFUNCIONES FETALES

a) Formulario original del INEC (Estadistico de Defuncién Fetal),
fisico o digital, cuando se encuentre habilitado el servicio de
interconexién de datos.

- Firma, c6digo médico y sello del profesional que atendié
el fallecimiento fetal. Estan exentos del requisito del sello
médico los profesionales que se encuentren realizando
la préctica rural dentro de un establecimiento de salud.

- Nombre y sello del establecimiento de salud donde
ocurri6 el fallecimiento fetal.

b) Podrén solicitar el certificado de inhumacién el padre, la madre
o los parientes mayores de 18 afos; se requerird un documento
de identificacién original sea ecuatoriano o extranjero.

2.6.6. LINEAMIENTOS GENERALES

a) No se aceptaran formularios del INEC, formatos unicos y
formatos de declaracién con tachones, borrones o alguin tipo de
enmendaduras antes de proceder a la inscripcién de defuncién.

b) En los casos de inscripcién de defuncién por sentencia judicial o
sin atencién médica profesional el Delegado de Registro Civil
llenara y legalizara el estadistico de defuncién (INEC).

o) El Delegado de Registro Civil se limitara a elaborar y a exte

d) La documentacién requerida en cuanto a la identidad de los
¢ declarantes o de quienes solicitan la inscripcién, asi

Matriz AV. Amazonas 1014 y Naciones Unidas, esquina
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Nota aclaratoria: los servicios de cambio de nombre y posesion notoria dea
solo podrén ser solicitados por el titular.

documentos que se requieren en trémite interno, seran
registrados en el Formato Unico establecido por la DIGERCIC.

e) En el formato tnico deberd constar el sello y la firma del
delegado del Registro Civil que verific6 la autenticidad de los
documentos.

3. DE LAS RECTIFICACIONES QUE REQUIEREN RESOLUCION
ADMINISTRATIVA

3.1. REQUISITOS GENERALES

a) Comprobante de pago correspondiente a la tarifa vigente.

b) Formato tnico legalizado por el funcionario receptor de
solicitudes.

¢) Solicitud firmada por quien requiera el servicio.

3.2 REQUISITOS SEGUN EL CASO
3.2.1 CAMBIO DE NOMBRES

Art. 84 Ley de Registro Civil.- Se debera aplicar el contenido en su alcance
literal, es decir que se puede:
a) Cambiar los nombres.
b) Invertir el orden de los nombres.
¢) Retirar uno de ellos si tiene tres (3), no puede quedarse s6lo con
uno.
d) Si tuviera solo uno es posible cambiarse ese nombre.

3.2.2. POSESION NOTORIA DE APELLIDO

Art. 85 Ley de Registro Civil.- Para la posesion notoria de apellido, es valida
como prueba cualquier documento publico, que haya utilizado el usuario los
altimos diez afios o en caso de los menores de edad, toda su vida.

Se entiende por “cualquier documento publico” las partidas de nacimiento
matrimonio o defuncién emitidos por el Registro Civil en cualquier fiempo o
cualquier otro documento expedido por la institucién; asi como cualquigr otro
documento publico que sea conferido ante el funcionario compeX
(escrituras, declaraciones etc).

Matriz AV. Amazonas 1014 y Naciones Unidas, esquina
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3.2.3 RECTIFICACIONES EN GENERAL.

Art. 90 Ley de Registro Civil.- Referentes a datos esenciales que determina el
Art. 25 de la Ley de Registro Civil, podran solicitarlas:

a) El titular, los padres en conjunto o cada uno, hijos y cényuges.

b) Si es una tercera persona, requerira de poder especial.

¢) Si lo realiza un abogado, bastara la procuracién en hoja simple
autorizando al profesional a realizar la solicitud.

Las rectificaciones del Art. 90 de la Ley de Registro Civil, referentes a datos
NO esenciales, tomo, péagina, acta, cédulas de los padres, nacionalidad y
errores ortograficos o gramaticales que no afecten los datos esenciales de la
inscripcién, podran solicitarlas:

a) El titular, los padres en conjunto o cada uno, hijos y cényuges,
asi como los demds parientes hasta el cuarto grado de
consanguinidad y segundo de afinidad.

b) Sies una tercera persona, requerird de poder especial.

¢) Si lo realiza un abogado, bastara la procuraciéon en hoja simple
autorizando al profesional a realizar la solicitud.

Nota aclaratoria: En los casos en que la inscripcién consta de un solo apellido, se
procederd como una rectificacién basada en el Art. 80, a través de la forma
determinada en el Art. 90, es decir se generara una sola resolucion.

3.2.4 RECTIFICACION DE OFICIO DE LA SUBINSCRIPCION

Art. 91 Ley de Registro Civil.- La subinscripcién con error debera resolverla el
Delegado del Director General, en base a las certificaciones de nacimiento,
matrimonio o defuncién segtin el caso.

En caso de sentencias que contengan error en los nombres de los
comparecientes, se verificard contra la misma y la partida correspondjente,
asentando conforme los datos de la inscripcién a afectarse.

Si no hubiese sentencia, debido a ser muy antigua, es factible realizarla en basg -
a una compulsa debidamente certificada.

3.2.5 CADUCIDAD DE CEDULA

Matriz AV. Amazonas 1014 y Naciones Unidas, esquina
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Art. 102 Ley de Registro Civil.- Numeral 4.- Caducidad de cédula por error
evidente en su expedicién.

a)
b)

Podré solicitarla el titular, sus hijos y/o su conyuge.
Prevalecera el ntimero de cédula que el usuario determine y que
haya hecho su vida en base a este niimero de cédula.

3.2.6 DATOS INEXACTOS

Art. 114 Ley de Registro Civil.- Para los casos de cedulacién con datos
inexactos, (cedulacién realizada en base de un dato falso), solicitaran la
rectificacion, el titular y en caso de fallecimiento del mismo, lo podran solicitar
sus familiares hasta segundo grado de consanguinidad o su conyuge.

3.3. LINEAMIENTOS GENERALES

a)

b)

)

d)

Se utilizardn como prueba los documentos emitidos por la
institucién, certificaciones de nacimiento, matrimonio,
defuncién, o de datos biométricos, tarjetas indices o dactilares,
segun el caso a rectificar.

Las inscripciones posteriores a la que se va a rectificar,
constituyen prueba siempre que demuestren la filiacion o
parentesco y precisarin de la declaracion del solicitante
(realizado en los formularios pre impresos de la DIGERCIC o en
una notaria).

Las firmas legibles de las inscripciones sirve como prueba para
ratificar los datos de simple lectura.

Las firmas ilegibles o con error de las inscripciones no afectan en
forma alguna la rectificacion.

3.4. ESPECIFICACIONES

a)

b)

www.reqistrocivil.qob.ec

Si en el certificado de nacimiento, matrimonio o defuncién,
constaren un solo nombre y un apellido, sera procedente para la
rectificacion. :
En los casos en que no se cuente con pruebas suficientes;
decir, certificaciones de Registro Civil o registros en el sistema,
se procedera con la declaracién (realizado en los formularios pre
impresos de la DIGERCIC o en una notaria) de dos testigos, y si
los padres estuviesen vivos, valdran sus declaraci .
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4. GLOSARIO GENERAL DE TERMINOS PARA LOS SERVICIOS DE LA
DIRECCION GENERAL DE REGISTRO CIVIL IDENTIFICACION Y
CEDULACION
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APELLIDO.- Nombre propio de caricter antroponimico. Nombre de
familia con el que se distingue a una persona.

APOSTILLAMIENTO.- Legalizacién de documentos para que surtan
efectos legales en los paises suscriptores del Convenio de La Haya, de 5 de
octubre de 1961, cuyo propésito es abolir el requisito de legalizacion
diplomatica o consular para los documentos ptblicos extranjeros, de
acuerdo a disposiciones establecidas.

ASENTAR.- Acto de inscribir o registrar a un hecho en archivos.

AUTENTICAR.- Autorizar o legalizar un acto o documento, revistiéndole
de ciertas formas y solemnidades por su firmeza y validez.

BASES DE DATOS.- Conjunto estructurado de datos que se guardan en
un sistema informético y sobre los cuales es posible efectuar una serie de
operaciones bésicas.

BIOMETRIA.- Uso automatizado de caracteristicas fisiolégicas o de
conductas para determinar o verificar la identidad de las personas. La
biometria fisiologica esta basada en datos de la medicién directa de algin
rasgo del cuerpo humano, sea el iris, la cara o la impresién dactilar.

CAPITULACIONES MATRIMONIALES.- Las convenciones que
celebran los esposos o los conyuges antes, al momento de la celebracion, o
después del matrimonio, relativa a sus bienes.

CARTA DE NATURALIZACION.- Documento que acredita la
adquisicién de la nacionalidad ecuatoriana, por el residente que hasta
entonces era extranjero.

CASADO(A).- Estado civil que adquiere inmediatamente se celebre el
matrimonio.

CEDULA DE IDENTIDAD.- La cédula de identidad tiene por
identificar a los ecuatorianos que no se encuentren en goce de los
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politicos y a los extranjeros admitidos en calidad de residentes.

CEDULA DE IDENTIDAD Y CIUDADANIA.- La cédula de ciudadania
tiene por objeto identificar a los ecuatorianos en goce de los derechos
politicos.

CADUCIDAD.- Extincién de una facultad o una accién por el mero
transcurso de un plazo configurado por la Ley como carga para el ejercicio
de aquellas. En el caso de la DIGERCIC, existe la facultad de declarar la
caducidad de las cédulas.

CERTIFICADO.- Instructivo por el cual se asegura la verdad de alguna
cosa, bajo la fe y palabra del funcionario que lo autoriza con su firma.

CERTIFICADO DE EMPADRONAMIENTO.- Documento emitido por
el Ministerio de Relaciones Exteriores en base al pasaporte y la visa del
extranjero residente con el cual se sustentan para poder emitir el
documento de identidad.

CERTIFICADO INTEGRO: Fotocopia expedida en papel de seguridad de
la institucién, que puede ser una especie valorada, cuya informaci6n es
extraida normalmente del libro de inscripciones, de mnacimiento,
matrimonio, defuncién u otro registro en el cual constan todos los datos y
firmas de los comparecientes y del funcionario que legaliz6 esa actuacion.

CONSANGUINIDAD.- El cémputo de distancia que hay entre un
pariente y otro; también cada una de las generaciones que hay desde un
tronco o raiz comitin de una familia hasta cada una de las personas que
pertenecen a ella.

e Primer grado de consanguinidad: Padres, Hijos
e Segundo grado de consanguinidad: Nietos, abuelos,

hermanos
e Tercer grado de consanguinidad: Biznietos, bisabuelos, Tios m/
e Cuarto grado de consanguinidad: Sobrinos, primos, tios g
abuelos ; i

o Primer grado de afinidad: Cényuge hijos, padres
¢ Segundo grado de afinidad: Cényuge nietos, hermano
abuelos

CONTRAYENTES.- Pareja conformada por un hombre y
han decidido contraer matrimonio.
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CONVALIDAR.- Hacer valido y eficaz el acto juridico imperfecto.

CURADURIA ESPECIAL.- Es el cargo impuesto a cierta persona, a favor
de aquella que no puede gobernarse por si misma. Art. 367 del Cédigo
Civil.

DATOS BIOMETRICOS.- Datos obtenidos a partir de un proceso
biométrico. = Comprende  observaciones preliminares, muestras
biométricas, modelos, planillas y valoraciones o comparaciones. Los datos -
biométricos son empleados para describir la informacién recolectada
durante un enrolamiento, verificacion o identificacién de procesos.
(Fotografia, Huellas, Firma).

DATOS.- Representacién simbolica (numérica, alfabética, etc.) de un
atributo de una entidad. Un dato no tiene valor seméntico (sentido) en si
mismo, pero al ser procesado puede servir para realizar cdlculos o tomar
decisiones.

DATO INEXACTO.- El o los datos, antecedentes o documentos,
obtenidos mediante testimonios, informes e indicios relacionados con
algtn registro; basado en error, mentira o verdad incompleta.

DECLARACION.- Manifestacién hecha ante autoridad competente acerca
de diversos puntos que han de surtir efectos.

DEFUNCION.- Es la cesacién o término de los signos vitales (muerte de
una persona).

DEFUNCION FETAL.- Es la muerte de un producto de la concepcién,
antes de su expulsién o su extraccién completa del cuerpo de su madre,
independientemente de la duracién del embarazo, la muerte esta indicada
por el hecho de que después de la separacion, el feto no respira ni da
ninguna otra sefal de vida.

DIVORCIADO(A).- Estado civil que adquiere inmediatamente se termine
el vinculo matrimonial con la orden de un juez que declare disuelto el
mismo.
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individuo, en cuanto le habilita o inhabilita para ejercer ciertos derechos o
contraer ciertas obligaciones civiles.

FILIACION.- Procedencia de los hijos respecto de los padres. Calidad que
el hijo tiene respecto de su padre o madre. La filiacién puede tener lugar
por naturaleza o adopcién y la que tiene lugar por naturaleza, a su vez,
puede ser matrimonial y no matrimonial.

IDENTIDAD.- Conjunto de rasgos propios de un individuo o de una
colectividad que los caracterizan frente a los deméas. Conciencia que una
persona tiene, de ser ella misma y distinta a las demas. Hecho de ser
alguien o algo, el mismo que se supone o se busca.

El derecho a la identidad personal y colectiva, que incluye tener nombre y
apellido, debidamente registrados y libremente escogidos; y conservar,
desarrollar y fortalecer las caracteristicas materiales e inmateriales de la
identidad, tales como la nacionalidad, la procedencia familiar, las
manifestaciones espirituales, culturales, religiosas, lingiiisticas, politicas y
sociales.

IDENTIFICACION CIVIL.- Verificacion, registro, manejo y conservacion
de datos personales de cada ciudadano con el fin de establecer su
identidad civil tnica. La identificacién civil incluye todos los datos del
registro civil, ademés puede incluir un nimero unico y/o informacion
biométrica del ciudadano. La identificacién civil sirve como base para la
verificacién de la identidad (ejemplo: pasaporte o DNI).

INHUMACION: Hecho de enterrar un cadaver.
INSCRIPCION DE DEFUNCION POR SENTENCIA.- Disposicién

judicial de inscripcién de defuncién, para aquellos casos que no procede el
tramite administrativo.

INSCRIPCION DE NACIMIENTO POR SENTENCIA.- Disposicién
judicial de inscripcion de nacimiento, para aquellos casos que no procede / /
el tramite administrativo. o

INSTRUCTIVO O DOCUMENTO PUBLICO.- El otorgado o autorizado,
con las solemnidades requeridas por la ley.

INTERDICTO.- Persona natural a quien judicialmente seha de
incapacidad, privandolo de ciertos derechos por rasQnes
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debidamente tipificadas en la Ley.

INVENTARIO SOLEMNE DE BIENES.- Detalle de los bienes otorgados
ante autoridad competente.

MATRIMONIO.- Es un contrato solemne por el cual un hombre y una
mujer se unen con el fin de vivir juntos, procrear y auxiliarse mutuamente,
conforme Art. 81 del Cédigo Civil.

NACIONALIDAD.- Vinculo juridico entre un individuo y un Estado. El
derecho a la nacionalidad estd contemplado a nivel internacional en la
Declaracién Universal de los Derechos Humanos de 1948 (Art. 15).

NATURALIZACION: Proceso legal por el cual un ciudadano extranjero
adquiere la calidad de natural de un pais.

PATRIA POTESTAD.- Conjunto de derechos que tienen los padres sobre
sus hijos no emancipados. Art. 283 inciso primero del Cédigo Civil.

PERSONA CON DISCAPCIDAD.- Individuo que presenta deficiencias
en sus funciones corporales (fisiolégicas o psicolégicas) y/o en las
estructuras corporales (partes anatémicas del cuerpo, Organos,
extremidades y sus componentes).

PIERCING.- Adaptacién grafica propuesta para la expresién inglesa
(body) piercing, perforacién hecha en una parte del cuerpo distinta del
16bulo de la oreja, para insertar pendientes, aros u otros ornamentos’.

RAZON DE NO INSCRIPCION.- Se utiliza al otorgar la razén de no
estar inscrito el nacimiento, matrimonio o defuncién en el Registro Civil.

REBELDIA.- Situacién procesal producida por la incomparecencia de una
de las partes ante la citacién o llamamiento judicial.

REGISTRO OPORTUNO.- Esta determinado por la diferencia entre la
fecha de ocurrencia y la fecha de registro de un evento al ser comparados
con un intervalo especifico apuntado por la legislacion

REGISTRO TARDIO.- Registro de un evento vital después del periodo6
legal especificado para hacerlo, pero dentro de un periodo de gracia
especifico.

RENOVACION.- Acto de expedir un nuevo documento, antes de la fe
Matriz AV. Amazonas 1014 y Naciones Unidas, esquina
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de caducidad del documento primario.

RESOLUCION ADMINISTRATIVA.- Consiste en una orden escrita
dictada por el jefe de un servicio piblico que tiene caracter general,
obligatorio y permanente, y se refiere al dmbito de competencia del
servicio.

SOLTERO(A).- Estado civil que mantiene desde el nacimiento y que solo
puede ser cambiado si el usuario contrae matrimonio.

SUBINSCRIPCION.- Inscribir una resolucién administrativa o judicial.

SUBREGISTRO.- Ausencia de registro de un evento vital, aunque fuere
en forma tardia.

TESTIGOS IDONEOS.- Personas legalmente capaces con conocimiento
de causa y que no se encuentren inmersos en ninguna inhabilidad legal.

UNION DE HECHO.- Es la unién estable y monogamica en la que,
cumplidos los requisitos de ley, otorga los mismos derechos que la
institucién del matrimonio. (No se considera un estado civil en la
DIGERCIC).

USUARIO.- Persona natural o juridica que exige de la administracion
ptiblica un derecho. El que recibe un servicio, quien tiene una necesidad,
la cual los servidores de la DIGERCIC, tienden a satisfacer.

VERIFICAR.- Probar la verdad de lo dudoso o de lo impugnado por
falsedad. Comprobar la realidad o exactitud de algo. Examinar.
Reconocer. Efectuar, cumplir, realizar, hacer, ejecutar. Revisar.

VIUDO(A).- Estado civil que adquiere inmediatamente la persona casada,
por efecto del fallecimiento de su conyuge.

DISPOSICIONES GENERALES T)

2z

Articulo 1.- La exoneracién de tarifas para personas con discapacidad se
de conformidad con los articulos 77 de la Ley Orgéanica de Discapacidades.

Articulo 2.- Las certificaciones sobre nacimientos y defunciones n
de caducidad.
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Articulo 3.- Por ningiin motivo los documentos propios de la institucién seran
solicitados a los usuarios como requisitos, indistintamente de la agencia en la que
reposen los archivos.

Articulo 4.- Para todas las verificaciones que se realicen en fuentes digitales
(sistemas externos, intranet, portales interinstitucionales, etc.), se deberd guardar
la evidencia como documento digital (archivo del documento, captura de
pantalla, etc.), no es necesario imprimir dichos documentos.

DISPOSICION TRANSITORIA UNICA

Hasta la expediciéon del Reglamento General a la Ley de Registro Civil,
Identificacién y Cedulacién, se deberan aplicar los instructivos o disposiciones
operativas internas que se encuentren o que llegaren a estar en vigencia.

DISPOSICIONES DEROGATORIAS
Articulo tnico.- Derdguense las siguientes resoluciones:

a) La Resolucién No. 002-DGRCIC-DAJ de fecha 09 de abril de 2009, la cual
contiene una disposicién reformatoria a la letra j) del articulo 27 del
Instructivo.

b) La Resolucién No. 003 de fecha 4 de junio de 2009, publicada en el
Registro Oficial No. 154 de fecha 19 de marzo de 2010, la cual contiene
una disposicién reformatoria a la letra c) del articulo 24 del Instructivo.

c) La Resolucién No. 003-A de fecha 10 de junio de 2009, la cual contiene
disposiciones relativas al matrimonio de ecuatorianos (as) con extranjeros

(as).

d) La Resolucién No. DIGERCIC-2009-0140 de fecha 24 de diciembre de
2009, la cual contiene disposiciones relativas al matrimonio de
ecuatorianos (as) con extranjeros (as).

e) La Resolucién No. 365 publicada en el Registro Oficial No. 260 de fecha 9
de marzo de 2012.

¢ f) La Resoluciéon No. 013 publicada en el Registro Oficial No. 260 e fecha

Matriz AV. Amazonas 1014 y Naciones Unidas, esquina
Teli.: (593) 023 814290 Fax. (593) 022 457 231 Ext.3100
Quito — Ecuador
www.reqistrocivil.gob.ec www.tramitéciudadano.gob.ec {

29



DIRECCION GENERAL DE REGISTRO CIVI,
(@1\3 IDENTIFICACION Y CEDULACION
TR
mmﬁk\gmmc«‘
RESOLUCION No. 00104-DIGERCIC-DNAJ-2014
de marzo de 2012.

g La Resolucién No. 0025-2010 publicada en el Registro Oficial No. 260 de
fecha 9 de marzo de 2012.

h) La Resolucién No. 00466-2012 publicada en el Registro Oficia No. 803 de
fecha 4 de julio de 2012.

La presente Resolucién entrard en vigencia a partir del 23 de julio de 2014, sin
perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial.

Dado en la ciudad y Distrito Metropolitano de Quito, a los 05 dias del mes de

junio de 2014.
Ing. Jorge Os roya Fuertes ﬁ{
DIRECTOR GENERAL DE REGISTRO CIVIL, -
I IFICACION Y CEDULACI
f o e
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